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เอกสารและหลักฐานทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

การเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี บริษัทฯไดใ้ชร้ะบบ Barcode ในการลงทะเบียน  จึงขอให้
ท่านผูเ้ขา้ร่วมประชุมทุกท่านไดโ้ปรด น าเอกสารท่ีบริษัทส่งใหก้บัผูถื้อหุน้ และหนงัสือ เชิญประชุมสามญัผูถื้อหุน้  
ซึง่บริษัทไดพิ้มพ ์Barcode ไวแ้ลว้ มาใชใ้นการลงทะเบียนในการครัง้นีด้ว้ย 

หลกัฐานที่ผูเ้ขา้รว่มประชมุจะตอ้งน าไปแสดงก่อนเขา้รว่มประชมุ มีดงันี ้  

1. ผู้ถอืหุน้เป็นบุคคลธรรมดา 

  1.1 กรณีผู้ถอืหุน้เข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง   

เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผู้ถือหุน้ซึ่งปรากฎรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ  เช่น บัตรประจ าตัว
ประชาชน , บัตรขา้ราชการ , ใบขบัข่ี   และใบเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล(ถา้มี)   หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีชาว
ตา่งประเทศ) 

  1.2 กรณีผู้ถอืหุน้มอบฉันทะใหผู้้รับมอบฉันทะเข้าประชุมแทน  

(1) หนงัสือมอบฉันทะตาม แบบ ก หรือ แบบ ข (ท่ีแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือเชิญประชุม) พรอ้มกรอก
ขอ้ความถกูตอ้งสมบรูณ ์และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) ส  าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้(ผูม้อบฉันทะ) และผูร้บัมอบฉันทะ โดยมี
รายละเอียดตามขอ้ 1.1  ซึง่ไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 (3) เอกสารตน้ฉบบัท่ีสว่นราชการออกใหผู้ร้บัมอบฉนัทะตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้   

2. ผู้ถอืหุน้เป็นนิตบุิคคล 

  2.1  กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิตบุิคคลเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

(1) ส  าเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อ  านาจลงนามแทนนิติบคุคและประทบัตราของนิติบคุคล  และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ  านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้  

(2) เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 
ขา้งตน้พรอ้มส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

  2.2 กรณีผู้ถอืหุน้ซึ่งเป็นนิติบุคคลมอบฉันทะใหเ้ข้าประชุมแทน  

(1) หนงัสือมอบฉนัทะตาม แบบ ก หรือ แบบ ข (ท่ีแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือนดัประชุม) พรอ้มกรอก
ขอ้ความถกูตอ้งสมบรูณ ์ และลงลายมือช่ือผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนและประทบัตราบริษัทในฐานะผูม้อบฉันทะ 
และลงลายมือช่ือผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 20 บาท  

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 5 
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(2) ส  าเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้ี
อ  านาจลงนามแทนนิติบคุคและประทบัตราของนิติบคุคล  และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอ  านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้  

 (3) เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉันทะ) และของ
ผูร้บัมอบฉันทะ ซึ่งปรากฎรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ  เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน , บตัรขา้ราชการ , ใบขบัข่ี   
และใบเปลี่ยนช่ือ-นามสกลุ(ถา้มี)  พรอ้มส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีลงนามรบัรองส าเนาเอกสารถกูตอ้ง 

3.  กรณีการมอบฉันทะของผู้ถอืหุน้ทีเ่ป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหคั้สโตเดียน (Custodian) ใน
ประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุน้  

3.1 เอกสารหลักฐานจากคัสโตเดยีน (Custodian) 

(1) หนงัสือมอบฉันทะตามแบบ ค. ( ท่ีแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือนดัประชุม) พรอ้มกรอกขอ้ความ
ถกูตอ้งสมบูรณ ์และลงลายมือช่ือของผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไว ้
ในฐานะผูม้อบฉนัทะ และลงลายมือช่ือผูร้บัมอบฉันทะ และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) หนงัสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะแทนไดร้บัอนุญาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
(Custodian)  ซึง่ลงนามโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian)  ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไว ้

(3) ส  าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian)  ซึ่งรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian)  ตามท่ีไดจ้ดทะเบียนไว ้และมีขอ้ความแสดงไว้
โดยแจง้ชดัว่าผูแ้ทนคสัโตเดียน (Custodian) ซึ่งลงนามในฐานะผูม้อบฉันทะมีอ  านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน 
(Custodian)     

      (4) ส  าเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกใหผู้ม้ีอ  านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ) โดยมี
รายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ พรอ้มส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

3.2 เอกสารหลักฐานจากผู้ถอืหุน้ 

 (1) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้มอบใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะแทน 

 (2) เอกสารหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหผู้ร้บัมอบฉันทะ   เอกสารท่ีส่วนราชการออกใหข้องผูม้ี
อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้พรอ้มส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีลงนามรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 

4. ผู้ถอืหุน้ทีเ่ป็นนิตบุิคคลซึ่งมิได้มีสัญชาตไิทย หรือ เป็นนิตบุิคลทีจั่ดตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ  

ใหน้ าขอ้ความในขอ้ 1. และขอ้ 2. มาบังคบัโดยอนุโลมกับผูถื้อหุน้  หรือผูเ้ขา้ร่วมประชุมซึ่งมิไดม้ี
สญัชาติไทย หรือซึง่เป็นนิติบคุคลท่ีจดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศ แลว้แตก่รณี  ภายใตข้อ้บงัคบัดงัตอ่ไปนี ้
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(1) หนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคล อาจจะเป็นเอกสารท่ีออกโดยส่วนราชการของประเทศท่ีนิติบุคคล
นัน้ตัง้อยู่ หรือโดยเจา้หนา้ท่ีของนิติบุคคลนัน้ก็ได ้และตอ้งมีรายละเอียดเก่ียวกับช่ือนิติบุคคล , ผูม้ีอ  านาจลง
ลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคลและเง่ือนไขหรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือช่ือ และท่ีตัง้ส  านกังานใหญ่ 

(2) เอกสารท่ีมิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มดว้ย ใหผู้แ้ทนนิติบุคคลนัน้ท าค าแปลเป็น
ภาษาองักฤษและรบัรองความถกูตอ้งของค าแปลดว้ย  

(3) ในกรณีของส าเนาเอกสารท่ีจดัท าขึน้ในตา่งประเทศและจะตอ้งมีการรบัรองส าเนาถกูตอ้ง ควรมีการ
รบัรองลายมือช่ือโดยโนตารีพบับลิค 

5. ผู้ถอืหุน้ทีไ่ม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถอืหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดย
ด าเนินการ ดังนี ้

(1) ใหผู้ถื้อหุน้ท าหนงัสือมอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหนึ่ง หรือมอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท 
(ตามเอกสารแนบ 6) เขา้ประชุมแทนและใชส้ิทธิออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุม  โดยใหร้ะบุช่ือและรายละเอียด
ของบคุคลผูร้บัมอบฉนัทะ  และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ  พรอ้มติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) การมอบฉันทะตามขอ้ 1. ผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากบัจ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ ใหแ้ก่ผูร้บัมอบ
ฉนัทะเพียงคนเดียว และไมส่ามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้เพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้  

เวน้แต่กรณีผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้   และคสัโตเดียน (Custodian) ดงักล่าวไดม้อบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเขา้ร่วมประชุม  
สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ เพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้ 

(3) ส  าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหผู้ถื้อหุน้(ผูม้อบฉันทะ )และผูร้บัมอบฉันทะ โดยมีรายละเอียด
ตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้พรอ้มส าเนาภาพถ่ายเอกสารท่ีลงนามรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

 

 


