
   

-50- 
 

เอกสารและหลักฐานท่ีผู้ เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 

การเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปี บริษัทฯได้ใช้ระบบ Barcode ในการลงทะเบียน  จึงขอให้
ท่านผู้ เข้าร่วมประชุมทุกท่านได้โปรด น าเอกสารที่บริษัทส่งให้กับผู้ ถือหุ้น และหนังสือเชิญประชุมสามัญผู้ ถือหุ้น  
ซึง่บริษัทได้พิมพ์ Barcode ไว้แล้ว มาใช้ในการลงทะเบียนในการครัง้นีด้้วย 

หลกัฐานทีผู่้ เข้าร่วมประชมุจะต้องน าไปแสดงก่อนเข้าร่วมประชมุ มีดงันี ้  

1. ผู้ถือหุ้นเป็นบุคคลธรรมดา 

  1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง   

เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้นซึ่งปรากฎรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ  เช่น บัตรประจ าตัว
ประชาชน , บัตรข้าราชการ , ใบขับขี่   และใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล(ถ้ามี)   หรือ หนังสือเดินทาง (กรณีชาว
ต่างประเทศ) 

  1.2 กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้ผู้ รับมอบฉันทะเข้าประชุมแทน  

(1) หนังสือมอบฉันทะตาม แบบ ก หรือ แบบ ข (ที่แนบมาพร้อมกับหนังสือเชิญประชุม) พร้อมกรอก
ข้อความถกูต้องสมบรูณ์ และลงลายมือชื่อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) ส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น(ผู้มอบฉันทะ) และผู้ รับมอบฉันทะ โดยมี
รายละเอียดตามข้อ 1.1  ซึง่ได้ลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถกูต้อง 

 (3) เอกสารต้นฉบบัที่สว่นราชการออกให้ผู้ รับมอบฉนัทะตามข้อ 1.1 ข้างต้น   

2. ผู้ถือหุ้นเป็นนิติบุคคล 

  2.1  กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง  

(1) ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคและประทบัตราของนิติบุคคล  และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ เข้าร่วมประชุมมีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น  

(2) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 
ข้างต้นพร้อมส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

  2.2 กรณีผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นนิติบุคคลมอบฉันทะให้เข้าประชุมแทน  

(1) หนงัสือมอบฉันทะตาม แบบ ก หรือ แบบ ข (ที่แนบมาพร้อมกบัหนงัสือนดัประชมุ) พร้อมกรอก
ข้อความถกูต้องสมบูรณ์  และลงลายมือชื่อผู้มีอ านาจกระท าการแทนและประทบัตราบริษัทในฐานะผู้มอบฉันทะ 
และลงลายมือชื่อผู้ รับมอบฉนัทะ พร้อมปิดอากรแสตมป์ 20 บาท  
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(2) ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคและประทบัตราของนิติบุคคล  และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้ เข้าร่วมประชุมมีอ านาจ
กระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น  

 (3) เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้ ถือหุ้น(ผู้มอบฉันทะ) และของ
ผู้ รับมอบฉันทะ ซึ่งปรากฎรูปถ่ายและยังไม่หมดอายุ  เช่น บัตรประจ าตัวประชาชน , บัตรข้าราชการ , ใบขับขี่   
และใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกลุ(ถ้ามี)  พร้อมส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ลงนามรับรองส าเนาเอกสารถกูต้อง 

3.  กรณีการมอบฉันทะของผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ใน
ประเทศไทยเป็นผู้ รับฝากและดูแลหุ้น  

3.1 เอกสารหลักฐานจากคัสโตเดียน (Custodian) 

(1) หนังสือมอบฉันทะตามแบบ ค. ( ที่แนบมาพร้อมกับหนงัสือนัดประชุม) พร้อมกรอกข้อความ
ถกูต้องสมบูรณ์ และลงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ตามที่ได้จดทะเบียนไว้ 
ในฐานะผู้มอบฉนัทะ และลงลายมือชื่อผู้ รับมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian)  ซึง่ลงนามโดยผู้มีอ านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian)  ตามที่ได้จดทะเบียนไว้ 

(3) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของคสัโตเดียน (Custodian)  ซึ่งรับรองส าเนา
ถกูต้องโดยผู้มีอ านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian)  ตามที่ได้จดทะเบียนไว้ และมีข้อความแสดงไว้
โดยแจ้งชดัว่าผู้แทนคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งลงนามในฐานะผู้มอบฉันทะมีอ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน 
(Custodian)     

      (4) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ผู้มีอ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian) ) โดยมี
รายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น พร้อมส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

3.2 เอกสารหลักฐานจากผู้ถอืหุ้น 

 (1) หนังสือมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นมอบให้คัสโตเดียน (Custodian) เป็นผู้ด าเนินการลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะแทน 

 (2) เอกสารหลกัฐานที่ส่วนราชการออกให้ผู้ รับมอบฉันทะ   เอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้มี
อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล โดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้นพร้อมส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ลงนามรับรอง
ส าเนาถกูต้อง 

4. ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคลซึ่งมิได้มีสัญชาติไทย หรือ เป็นนิติบุคลท่ีจัดตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ  

ให้น าข้อความในข้อ 1. และข้อ 2. มาบังคับโดยอนุโลมกับผู้ ถือหุ้ น  หรือผู้ เข้าร่วมประชุมซึ่งมิได้มี
สญัชาติไทย หรือซึง่เป็นนิติบคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ แล้วแต่กรณี  ภายใต้ข้อบงัคบัดงัต่อไปนี  ้
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(1) หนงัสือรับรองการเป็นนิติบุคคล อาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศที่นิติบุคคล
นัน้ตัง้อยู่ หรือโดยเจ้าหน้าที่ของนิติบุคคลนัน้ก็ได้ และต้องมีรายละเอียดเก่ียวกับชื่อนิติบุคคล , ผู้มีอ านาจลง
ลายมือชื่อผกูพนันิติบคุคลและเงื่อนไขหรือข้อจ ากดัอ านาจในการลงลายมือชื่อ และที่ตัง้ส านกังานใหญ่ 

(2) เอกสารที่มิได้มีต้นฉบับเป็นภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย ให้ผู้แทนนิติบุคคลนัน้ท าค าแปลเป็น
ภาษาองักฤษและรับรองความถกูต้องของค าแปลด้วย  

(3) ในกรณีของส าเนาเอกสารที่จดัท าขึน้ในต่างประเทศและจะต้องมีการรับรองส าเนาถกูต้อง ควรมีการ
รับรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบับลิค 

5. ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดย
ด าเนินการ ดังนี ้

(1) ให้ผู้ ถือหุ้นท าหนงัสือมอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษัท 
(ตามเอกสารแนบ 6) เข้าประชุมแทนและใช้สิทธิออกเสียงลงคะแนนในที่ประชุม  โดยให้ระบุชื่อและรายละเอียด
ของบคุคลผู้ รับมอบฉนัทะ  และลงลายมือชื่อผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ  พร้อมติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

(2) การมอบฉันทะตามข้อ 1. ผู้ ถือหุ้นจะต้องมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุ้นที่ตนถืออยู่ ให้แก่ผู้ รับมอบ
ฉนัทะเพียงคนเดียว และไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้   

เว้นแต่กรณีผู้ ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น   และคสัโตเดียน (Custodian) ดงักล่าวได้มอบฉันทะให้ผู้ รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม  
สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้น เพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได้  

(3) ส าเนาเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ผู้ ถือหุ้น(ผู้มอบฉันทะ )และผู้ รับมอบฉันทะ โดยมีรายละเอียด
ตามข้อ 1.1 ข้างต้นพร้อมส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ลงนามรับรองส าเนาถกูต้อง 

 

 


